
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ TRÀ BỒNG 

         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
  

Số:           /GM-UBND Trà Bồng, ngày      tháng 9 năm 2025 

  
GIẤY MỜI 

Ủy ban nhân dân xã tổ chức cuộc họp thành viên UBND xã mở rộng để 

nghe và cho ý kiến về công tác nhân sự Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã; 

Cuộc họp do đồng chí Hồ Kim Dũng, Chủ tịch UBND xã, chủ trì. 

1. Thành phần tham dự: 

- Kính mời Thường trực HĐND và các Ban của HĐND xã; 

- Các đồng chí Phó Chủ tịch UBND xã; 

- Các đồng chí Thành viên UBND xã; 

- Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- Phó Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công xã; 

- Giám độc Trung tâm Cung ứng dịch vụ công xã; 

- Lãnh đạo và tất cả chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã. 

2. Thời gian: Bắt đầu lúc 14 giờ 00 phút, ngày 01/10/2025 (Chiều thứ 4) 

(Chi tiết có Chương trình kèm) 

3. Địa điểm: Tại Phòng họp số 02 UBND xã. 

4. Công tác chuẩn bị: Giao Văn phòng HĐND và UBND xã chuẩn bị nội 

dung tài liệu phục vụ cuộc họp. 

UBND xã kính mời các đồng chí tham dự đúng thành phần và thời gian theo 

quy định./. 
 

Nơi nhận: 
- Như thành phần; 

- Lưu: VT. 

 

 TL. CHỦ TỊCH 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

   

 

 
 

Nguyễn Thế Hải 
 

 

 

 

 

 

HỎA TỐC 
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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ TRÀ BỒNG 

         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
  

  

NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH HỌP THÀNH VIÊN UBND XÃ 

Thời gian: Bắt đầu vào lúc 14 giờ, ngày 01/10/2025 

 

TT Nội dung 
Thời gian 

thực hiện 
Thành phần tham dự 

Ghi 

chú 

1 

Thực hiện quy trình 

giới thiệu nhân sự bổ 

nhiệm chức danh 

Chánh Văn phòng 

HĐND và UBND xã 

(bước 1) 

Từ 14 giờ đến 

14 giờ 30 phút 

1) Đồng chí Hồ Kim Dũng, CT 

UBND xã; 

2) Đồng Chí Nguyễn Thanh 

Tuấn, Bí thư Chi bộ UBND xã, 

PCT UBND xã; 

3) Đồng chí Phan Thị Xuân Lập, 

Phó Bí thư Chi bộ UBND xã, 

Trưởng phòng Văn hoá – Xã hội 

xã; 

4) Cán bộ, công chức Văn phòng 

HĐND và UBND xã. 

 

2 

Thực hiện quy trình 

giới thiệu nhân sự bổ 

nhiệm chức danh 

Chánh Văn phòng 

HĐND và UBND xã 

(bước 2) 

Từ 14 giờ 30 

phút đến 15 

giờ 

1) Thành viên UBND xã; 

2) Cán bộ, công chức Văn phòng 

HĐND và UBND xã; 

3) Đại diện lãnh đạo Trung tâm 

Phục vụ HCC; 

4) Đại diện lãnh đạo Trung tâm 

Cung ứng DVC. 

 

3 

Thực hiện quy trình 

giới thiệu nhân sự bổ 

nhiệm chức danh 

Chánh Văn phòng 

HĐND và UBND xã 

(bước 3) 

Từ 15 giờ đến 

15 giờ 30 phút 

1) Đồng chí Hồ Kim Dũng, CT 

UBND xã; 

2) Đồng Chí Nguyễn Thanh 

Tuấn, Bí thư Chi bộ UBND xã, 

PCT UBND xã. 

3) Đồng chí Phan Thị Xuân Lập, 

Phó Bí thư Chi bộ UBND xã, 

Trưởng phòng Văn hoá – Xã hội 

xã; 

4) Cán bộ, công chức Văn phòng 

HĐND và UBND xã 

 

4 

Thực hiện quy trình 

giới thiệu nhân sự bổ 

nhiệm chức danh 

Chánh Văn phòng 

HĐND và UBND xã 

(bước 4) 

Từ 15 giờ 30 

phút đến 16 

giờ 

1) Mời Thường trực HĐND, các 

Ban HĐND xã; 

2) Thành viên UBND xã; 

3) Cán bộ, công chức Văn phòng 

HĐND và UBND xã 

4) Đại diện lãnh đạo Trung tâm 

Phục vụ HCC; 

5) Đại diện lãnh đạo Trung tâm 
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TT Nội dung 
Thời gian 

thực hiện 
Thành phần tham dự 

Ghi 

chú 

Cung ứng DVC 

5 

Thực hiện quy trình 

giới thiệu nhân sự bổ 

nhiệm chức danh 

Chánh Văn phòng 

HĐND và UBND xã 

(bước 5) 

Từ 16 giờ đến 

16 giờ 30 phút 

1) Đồng chí Hồ Kim Dũng, CT 

UBND xã; 

2) Đồng Chí Nguyễn Thanh 

Tuấn, Bí thư Chi bộ UBND xã, 

PCT UBND xã; 

3) Đồng chí Phan Thị Xuân Lập, 

Phó Bí thư Chi bộ UBND xã, 

Trưởng phòng Văn hoá – Xã hội 

xã; 

4) Cán bộ, công chức Văn phòng 

HĐND và UBND xã. 
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